Порядок получения доступа к Системе учета инсайдеров

Введение
Данная инструкция описывает порядок получения логина и пароля для доступа к Системе учета инсайдеров (Базовая опция – для передачи списка инсайдеров) (далее – Система, Сервис). 
Вход в Систему осуществляется через Цифровую платформу MOEX https://platform.moex.com/ или по прямой ссылке https://platform.moex.com/insiders-new/insiders 
Система предназначена для передачи юридическими лицами Списков инсайдеров в ПАО Московская Биржа (далее – Биржа) в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 224-ФЗ «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком».
Шаг 1: Регистрация в сервисе MOEX Passport
Зарегистрируйтесь в сервисе MOEX Passport по ссылке https://passport.moex.com/registration.
Укажите адрес электронной почты и придумайте пароль.
Убедитесь, что введенные данные корректны.
После заполнения формы вам будет отправлено письмо на указанный адрес электронной почты для подтверждения регистрации. Перейдите по ссылке в этом письме, чтобы активировать вашу учетную запись.
Шаг 2: Получение доступа к Системе учета инсайдеров (Базовая опция – передача списка инсайдеров)
Получить доступ к Сервису возможно несколькими способами:
1. Направьте электронное заявление в разделе Управления доступом к услуге (https://platform.moex.com/):
[image: ]
Доступ в этот раздел есть у представителя Вашей организации с одним из следующих полномочий – наличие сертификата УНЭП ЕИО (первого лица) или УНЭП уполномоченного представителя, действующего на основании матричной доверенности с необходимыми полномочиями; при этом отправитель документа должен совпадать с подписантом. Доступ в сервис предоставляется автоматически после прохождения проверок полномочий отправителя.
2. Направьте Заявление для заказа доступа/аннулирования доступа к функционалу передачи списка инсайдеров в Системе учета инсайдеров (см. Приложение) на фирменном бланке вашей организации по адресу Биржи 125009 г. Москва, Большой Кисловский пер., д. 13. Скачать Заявление можно также здесь - https://www.moex.com/s537
Заявление должно быть подписано первым лицом организации или уполномоченным лицом на основании доверенности. Если Заявление подписывает уполномоченное лицо, приложите к нему оригинал или заверенную копию доверенности. Доступ предоставляется в течение 30 (тридцати) рабочих дней со дня получения Биржей Заявления, направленного Организацией в бумажном виде (оригинал) по месту нахождения Биржи или в формате электронного документа через систему ЭДО Биржи.
Шаг 3: Получение подтверждения
Дождитесь подтверждения от Биржи о предоставлении доступа. В зависимости от способа подачи заявления вы получите либо уведомление в разделе Управления доступом к услуге в Цифровой платформе MOEX либо письмо с адреса электронной почты insider@moex.com.
Шаг 4: Вход в систему
Вход в Систему осуществляется через Цифровую платформу MOEX https://platform.moex.com/ или по прямой ссылке https://platform.moex.com/insiders-new/insiders с использованием учетной записи вашего MOEX Passport.
Добавление нового пользователя / аннулирование доступа
См. Шаг 2, совершите аналогичные действия, заполнив необходимые поля заявления.
Заключение
Следуя данной инструкции, вы сможете успешно получить доступ к Системе учета инсайдеров и использовать ее функционал в соответствии с требованиями законодательства для передачи списка инсайдеров на полученный запрос Биржи. 
[bookmark: _GoBack]В случае необходимости подключения платной версии Сервиса (Расширенная опция) с целью ведения списка инсайдеров внутри Системы, просьба обращаться на электронную почту compliance-tool@moex.com, а также на страницу https://www.moex.com/sistema-ucheta-insajderov, где можно ознакомиться с текущими условиями и тарифами.

По техническим вопросам работы Сервиса обращайтесь в службу поддержки Биржи на электронный адрес help@moex.com.


Приложение
(оформляется на фирменном бланке Организации)
Начальнику Управления противодействия
недобросовестным рыночным практикам
Департамента по внутреннему контролю и комплаенсу ПАО Московская Биржа

А.П. Журавлеву

[bookmark: _Hlk204787683][bookmark: _Hlk204787777]Заявление для заказа доступа/аннулирования доступа к функционалу передачи списка инсайдеров в Системе учета инсайдеров ПАО Московская Биржа


	ИНН Эмитента/Участника торгов
	



Настоящим __________________________________________________________________________ _
<полное наименование организации – Эмитента/Участника торгов>
Просит (необходимо выбрать ОДИН из вариантов А или В):
A. [bookmark: _Hlk202192427]☐ предоставить доступ к функционалу передачи списка инсайдеров в Системе учета инсайдеров ПАО Московская Биржа:
	№ п/п
	e-mail пользователя*

	1.
	

	2.
	


* указать e-mail адреса, самостоятельно зарегистрированные в системе https://passport.moex.com
B. [bookmark: _Hlk202192391]☐ изменить доступ к функционалу передачи списка инсайдеров в Системе учета инсайдеров ПАО Московская Биржа для следующих пользователей (заполнить необходимое):
Предоставить доступ к услуге указанным пользователям:
	№ п/п
	e-mail пользователя*

	1.
	

	2.
	


* указать e-mail адреса, самостоятельно зарегистрированные в системе https://passport.moex.com
Аннулировать доступ к услуге указанным пользователям:
	№ п/п
	e-mail пользователя*

	1.
	

	2.
	


* указать e-mail адреса, самостоятельно зарегистрированные в системе https://passport.moex.com

Данные о подписанте заполняются только при предоставлении документа в бумажном виде
(при подаче заявления в электронном виде – подпись оформляется с помощью криптографических ключей)

	
От Организации  
______________  / _____________  /

 «        »_____________ 202__г.

МП
	



Данный документ может быть предоставлен в ПАО Московская Биржа следующими способами:

· в электронном виде в Цифровой платформе MOEX (https://platform.moex.com/) в разделе управления доступом к сервису (услуге), подписанный УНЭП ЕИО (первого лица) или УНЭП уполномоченного представителя, действующего на основании матричной доверенности с необходимыми полномочиями; при этом отправитель документа должен совпадать с подписантом;
· в бумажном виде на бланке организации, подписанный уполномоченным представителем, действующим на основании устава или доверенности; 
· в электронном виде через Личный кабинет участника, подписанный УНЭП представителя организации, действующего на основании доверенности, или подписанный УНЭП или УКЭП первого лица;
· по электронной  почте с направлением документа на адрес Технического центра  ods-MB@moex.com с использованием сертифицированных средств криптозащиты, подписанный УНЭП представителя организации, действующего на основании доверенности, или подписанный УНЭП или УКЭП первого лица.


Если лицо, подписавшее данный документ в бумажном или электронном виде, действует на основании доверенности, то дополнительно предоставляется:

· оригинал или нотариально заверенная копия доверенности, подтверждающая полномочия лица на подписание заявления;
· документ, подтверждающий полномочия лица, выдавшего доверенность, либо его нотариально заверенную копию, либо выписку из него, заверенную подписью уполномоченного лица и скрепленную печатью.
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